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1. Sistema de Recolhimentos

A Guia de Recolhimentos da Unido, ou GRU, é o meio pela qual os érgdos publicos do Governo Federal realizam o
recolhimento de receitas, referente a prestacdo de servigos, locacdo de espaco, recebimento de encargos, entre
outras receitas.

O Sistema de Recolhimentos foi desenvolvido com o intuito de gerenciar os Recolhimentos promovidos pela
instituicdo, rastrear os pagamentos das guias de recolhimento e consolidar as informacgoes.

1.1. Acesso
Este sistema estd disponivel para o publico em geral através do endereco abaixo.

e https://recolhimento.ufms.br/publico ou https://financas.ufms.br/recolhimento/publico

A Figura 1 apresenta a tela inicial da area publica, onde os contribuintes podem localizar o Recolhimento desejado
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para gerar a GRU e também emitir a 22 via de boletos GRU’s.

UFMS - Recolhimentos

||_|||||=|$l|.r ~ Informagdes Legais
Nova GRU B
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E FINANCAS
| e DIRETORIA DE GESTAO FINANCEIRA E CONTABIL

T Prezado usudrio
2a Via

Em decorréncia de deciséo judicial prolatada nos autos n® 0006684-41-2012-403-6000, proposta pelo Ministério Publico Federal, solicitamos
observar se o motive para emissdo de GRU - Guia de Recolhimento da Unido, esté contido abaixo. Em caso positivo, fica dispensada a emissdo e
recolhimento da GRU.

Manual

A Certiddes para defesa de direitos e esclarecimentos de situactes de interesse pessoal (artigo 5°, inciso XO00V), inclusive certiddo de
conclusde de curso de graduacio, historice escolar por série. atestade de vaga para aluno fransferide, declaracdo de transferéncia, guia de
transferéncia, declaracdo de colacdo de grau, declaraco de frequencia, declaragdo de matricula, copia oficial de estrutura curricular &
certiddo de registro para formades na UFMS

B. Acesso e refificacdo de informacdes coniantes de seus registros ou banco de dados (artigo 5°, incizos LXXi e LXCXVID, inclusive
apostilamento de alteracio de dados do diploma;

C. Copia de documentos arquivados na UFMS (ou, neste Ultimo caso, em carater subsididrio, mediante o pagamento de valores modicos,
sugerindo-se ao MM. Juizo que, caso deferido este pedido subsidiario, esse valor ndo seja superior a RS 0,10).

Qualguer duvida no preenchimento ou pagamento entre em contato:
Secretaria de Controle e Registros - Fone (67)3345-77990 e (67) 3345-7284

e-mail: sereg.proplan@uims.br

Buscar Recolhimento: i oA =

0 Devolucdes e Estornos
©0 Extensao
© Taxas Administrativa (com taxagéo)

NTI - Nici=o de Tecnologia da Informacdo. © Copyright 20132 o Universidade Fadersl de Mato Grosso do Su FOWER
Figura 1 - Tela Inicial da Area Publica
1. Nova GRU: acesso a tela inicial da area publica;
2. 22 Via: permite ao contribuinte gerar 22 via dos boletos ou pagar alguma guia pelo PagTesouro que
tenha sido gerada por um gestor de recolhimento;
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Informagdes Legais: informacdes sobre a legalidade para emissdo de Guias de Recolhimento da
Unido.
Recolhimentos: listagem de recolhimentos disponiveis para gera¢do de guias.

E possivel realizar a busca pelos Recolhimentos disponiveis para geracdo da GRU, ilustrado na Figura 2. Note que ao

buscar um Recolhimento o sistema apresenta uma caixa no canto superior direito com a informacdo da quantidade

de Recolhimentos encontrados contendo o nome digitado no campo de busca.

UFMS - Recolhimentos
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e-mail: sereq proplan@ufms.br

Buscar Recolhimento: | R

0 Devolugoes e Estornos
0 Extensao
© Taxas Administrativa (com taxagao)

AGECOM - Livraria UFMS
Gerar

PROGRAD - Comutagao Bibliografica (COMUT)
Gerar

PROPP - Base de Estudos do Pantanal

RTR - Certiddo de Registro para Formados em |IES Particulares
Secretaria de Registro de Diplomas - Fene: (67) 3345-7021, 7022, 7300 Gerar

RTR - Registro de Certificado: Lato Sensu e Residéncia Médica
Secretaria de Registro de Diplomas - Fone: (67) 3345-7021, 7022, 7300 Gerar

\
@
a

Figura 2 - Buscar Recolhimento

Buscar Recolhimento: campo para informar o nome do Recolhimento que deseja localizar;

Botdo Buscar: botdo que realiza a busca dos Recolhimentos que contém o nome digitado;

Botdo Limpar Busca: limpa a busca e apresenta todos os recolhimentos disponiveis.

Expandir Tudo/Retrair Tudo: expande ou retrai os tipos de recolhimento para apresentar ou ndo os
recolhimentos

Gerar: exibe o formuldrio para gerar a Guia.

1.2. Gerag¢do de GRU
Ap0s localizar o Recolhimento e acionar o botdo ‘Gerar Guia’ apresentado na Figura 2, o contribuinte tera acesso ao

formulario para preencher suas informagGes pessoais e emitir o boleto da GRU.
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O contribuinte deve verificar se as informacGes sobre o Recolhimento estdo corretas, preencher o formulério,
selecionar a forma de pagamento e acionar o botdo Gerar, conforme ilustrado na Figura 3.

Dados do Recolhimento

Nome do Recolhimento AGECOM - Livraria UFMS
Tipo de Recolhimento Servicos Administrativos - AGECOM
Vencimento fa

Valor Principal

Dados do Contribuinte
Tipo de Pessoa ® Pessoa Fisica  Pessoa Juridica
Nome do Contribuinte |

CPF

Forma de Pagamento

® Boleto
PIX!Cartdo de Crédito (PagTesouro)

ATENGAOQ: O pagamento através do PagTesouro (PIX/Cartdo de Crédito) deverd ser realizado na proxima fela.
@ Cancelar B EmitirPagar
Figura 3 - Gerar Guia de Recolhimento

1. Vencimento: se o vencimento estiver habilitado para preenchimento, o usuario deve preencher com
a data de vencimento informada pela unidade responsdvel ao servigo prestado;

2. Valor Principal: valor que constara para pagamento. Alguns Recolhimentos ja definem um valor fixo.
No caso de Recolhimentos com valor em aberto, o contribuinte devera preencher o valor
correspondente, informado pela unidade responsavel ao servigo prestado;

3. Tipo de Pessoa: o contribuinte deve informar se é Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica, que sera
habilitado o campo CPF ou CNPJ respectivamente;

4. Nome do Contribuinte: nome completo do contribuinte que sera impresso no boleto;

5. CPF ou CNPJ: nimero do CPF ou CNPJ do contribuinte, dependendo do tipo de pessoa selecionada;

6. Enderego: o contribuinte deve informar seu enderego. Essas informacgbes sdo apresentadas para
GRU’s do tipo cobranga.

7. Cancelar: este botdo cancela a geragdo da guia e retorna a tela inicial;

8. Emitir/Pagar: este botdo cadastra as informacdes da Guia e disponibiliza o boleto para download ou
apresenta a tela do PagTesouro para pagamento por PIX, Cartdo de Crédito ou Boleto GRU Simples (a
opcado de Boleto GRU Simples depende de o 6rgao arrecadador disponibilizar).

Na tela acima, se o recolhimento estiver configurado para apresentar o campo outros acréscimos, o campo “Valor

Principal” ficard desabilitado para preenchimento e serdo apresentados os campos “Outros Acréscimos” e “Valor
Documento”. Quando o usudrio preencher esses dois campos, o sistema ird somar esses dois valores e atualizard

automaticamente o campo “Valor Principal”.
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UFMS ¢ -
Ao clicar no bot3o de Emitir/Pagar, o sistema disponibiliza ao contribuinte, de acordo com a forma de pagamento
selecionada, um botdo para baixar o boleto da GRU em PDF, ilustrado na Figura 4, ou apresenta a tela do

PagTesouro para pagamento.

4 Baixar Guia de Recolhimento Vaoltar

Figura 4 - Baixar Guia de Recolhimento

1. Baixar Guia de Recolhimento: bot3o para fazer download do boleto em PDF;
2. Voltar: retornar a tela inicial.

O contribuinte deve verificar a configuragdo para download do navegador utilizado. Ao acionar o botdo para baixar a
Guia, o navegador podera apresentar uma janela para salvar o boleto ou podera salvar automaticamente na pasta
padrdo de downloads. Em ambos 0s casos o sistema apresentard uma mensagem solicitando que o contribuinte
aguarde a emissdo do boleto. Este tempo pode variar conforme a configuragdo do computador e a velocidade da
internet.

Caso a forma de pagamento selecionada seja PIX/Cartdo de Crédito, o contribuinte devera realizar o pagamento
através do PagTesouro. O PagTesouro é uma solucdao de pagamento disponibilizada pelo Governo Federal e foi
integrada pelo Sistema de Recolhimentos da UFMS. Quando o contribuinte seleciona essa op¢dao como forma de
pagamento, o Sistema de Recolhimento se conecta ao PagTesouro e repassa para ele o controle do pagamento.
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Dados da Solicitagdo do Pagamento Formas de Pagamento
Descrigio Selecione a forma de pagamento:
1361 - PROADI - Autorizacdo de Uso de Espaco Fisico G
» < = |l
Nome do contribuinte S
JOSE DA SILVA Pix Cartdode  Boleto
Crédito GRU

CPF do contribuinte
956.323.150-37

Nimero de referéncia
202110002764279

Valor total do servigo
R$ 150.00

- SECRETARIA ESPECIAL DE MINISTERIO DA PP PATRIA AMADA
t\TESDUHUNACiON.AI. FAZENDA ECONOMIA |2y BRASIL

Figura 5 - Tela do PagTesouro

Dados da Solicitagdo do Pagamento: apresentacao dos dados do contribuinte e da GRU para
conferéncia;

Formas de Pagamento: op¢Oes de pagamento para o contribuinte: PIX, Cartdo de Crédito e Boleto
GRU (opcional);

Pagar: botdo do PagTesouro para levar a tela de pagamento, de acordo com a forma de pagamento
selecionada. Se o contribuinte selecionar a opg¢ao boleto, o PagTesouro abrirda uma nova janela
apresentando o boleto.

Fechar: botdo do PagTesouro para cancelar o pagamento e voltar para a Area Publica do Sistema de
Recolhimento;

Cancelar: link do sistema de recolhimento para voltar para a tela principal do sistema e cancelar o
pagamento da Guia. Esse link tem a mesma fung¢do do botdo Fechar do PagTesouro. Ao acionar esse
link ou o botdo Fechar, ndo serd possivel abrir a tela do PagTesouro novamente para realizar o
pagamento. O contribuinte deverd gerar uma nova Guia de Recolhimento.
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Dados da Solicitacao do Pagamento

Descrigdo

1361 - PROADI - Autorizacio de Uso de Espaco Fisico

Nome do contribuinte
JOSE DA SILVA

CPF do contribuinte
956.323.150-37

Numero de referéncia
202110002764279

Valor total do servigo
R$ 150,00

Dados da Solicitagdo do Pagamento: apresentacao dos dados do contribuinte e da GRU para

conferéncia;

Pagamento via PIX: apresentacdo do QRCode e a opgdo de copiar cédigo para pagamento por PIX;

Pagamento via Pix

Aponte a camera do celular para o QR Code/lmagem abaixo

€ pague no site da instituicéo.

usando 0 app da sua instituicdio de pagamento ou copie o codigo

» O QR Code expira em 21/07/2021 as 23:59 (Brasilia-DF).

h.tesouro.gov.
ht'WCiT}
g§25204000053030865202BR5

MAC

Q0020101021225880014br.go

“.och.pi

ZwikSAI4GE2

S1GTESOURD
SO0EBRASILIAB20

TOS03*"53040FCT

Copiar codigo

/ﬁ\ SECRETARIA ESPECIAL DE MINISTERIO DA P
TesouroNACIONAL FAZENDA ECONOMIA o

Figura 6 — Tela de Pagamento via PIX do PagTesouro

Imprimir: opc¢do para imprimir as informacdes da tela;

Fechar: bot3o para fechar a tela de pagamento e voltar para a Area Publica do Sistema de

Recolhimento.

Universidade Federal de Mato Grosso do Sul
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Dados da Solicitacdao do Pagamento Formas de Pagamento
Descrigio Selecione a forma de pagamento:
1351 - PROADI - Autorizac3c de Uso de Espaco Fisico & i

< B3|l
Nome do contribuinte L 4 I
JOSE DA SILVA Pix Cartao de Boleto

Credito GRU

CPF do contribuinte
956.323.120-37 Escolha o prestador de pagamento e confirme a operacdo. A

" sy depender do escolhide. ndo e necessario cadastro
Numero de referéncia

202150002764260 & Mercado Pago Tarifa: R$ 4,49 (2,99%)
Valor total do servigo
RS 15000 BR PicPay Tarita RS 4,49 (2,99%)

@ simulador PSP Tarifa: RS 4,49 (2,99%) °

Tarifa valida para pagamento a vista. O prestador podera
oferecer apcdes de parcelamento com tarifas diferentes.

- SECRETARIA ESPECIAL DE MINISTERIO DA PATRIA AMADA
tx\TESOUHONACIURAL FAZENDA ECONOMIA | Zomey BRASIL

Figura 7 - Tela de Pagamento via Cartdo de Crédito no PagTesouro

1. Dados da Solicitagdo do Pagamento: apresentacdo dos dados do contribuinte e da GRU para
conferéncia;

2. Formas de Pagamento: ao selecionar a op¢ao de Cartdo de Crédito, o PagTesouro apresenta as
opcOes de pagamento disponiveis. Essas informacgdes sdo de responsabilidade do PagTesouro;

3. Pagar: botdo do PagTesouro para levar a tela de pagamento, de acordo com a forma de pagamento
selecionada. Nesse caso sera para a tela;

4. Fechar: botdo para fechar a tela de pagamento e voltar para a Area Publica do Sistema de
Recolhimento.

Universidade Federal de Mato Grosso do Sul 7
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Pagamento realizado com sucesso.

Dividas relativas a pagamento, comprovante, produto ou servico, devem ser dirigidas 2o 6rgdo puablico favorecido.

Dados do Pagamento

Descrigdo Identificagio do pagamento
1361 - PROAD! - Autorizacdo de Uso de Espaco Fisico S4uRpdINOy4tVEGSLCYrKa
Nome do contribuinte Forma de pagamento

JOSE DA SILVA Pix

CPF do contribuinte Numero de referéncia
956.323.150-37 202110002764279

Data do pagamento no prestador Valor total do servigo
2110712021 R% 150,00

Data e hora da confirmagio do pagamento

21/07/2021 09:36:54
=

- SECRETARIA ESPECIAL DE  MINISTERIODA [P Pivmia amaoa
(\Tssouncmcmm. FAZENDA ECONOMIA | Zm BRASIL

Figura 8 - Tela de Pagamento realizado no PagTesourpo

1. Dados da Solicitagdio do Pagamento: apresentagao dos dados do contribuinte e da GRU para
conferéncia do pagamento;
Imprimir: opcdo para imprimir as informacgdes da tela;

3. Concluir: botdo para concluir o pagamento pelo PagTesouro voltar para a Area Publica do Sistema de
Recolhimento. Nesse momento o pagamento ja foi processado pelo PagTesouro.

1.3. Emissao de 22 Via

O sistema disponibiliza ao contribuinte a emissdo da 29 via das guias que ainda ndo tenham ultrapassado o prazo de
vencimento. Se o boleto estiver vencido sera necessario emitir uma nova guia.

Nessa tela, também podem ser listadas Guias com forma de pagamento PagTesouro, geradas por gestores de
recolhimento, e que ainda ndo foram pagas. Nesse caso, o contribuinte podera realizar o pagamento clicando no link
‘Pagar’. Guias geradas na area publica do sistema de recolhimento somente serdao apresentadas nessa tela, caso nao
ocorra a conexdo com o PagTesouro por algum problema.

A Figura 99 apresenta o formulario de emissdo de 22 via. O sistema apresenta todas as Guias validas para o CPF/CNPJ

informado.
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Emissio de 22 Via de Guia de Recolhimento

Dados do Contribuinte
Tipo de Pessoa ® Passoa Fisica Pessoa Juridica

CPF

@ Cancelfar £ Buscar

Figura 9 - Buscar 22 Via

Tipo de Pessoa: o contribuinte deve informar o tipo de pessoa para habilitar o campo CPF ou CNPJ;

CPF ou CNPJ: preencher com o numero do CPF ou CNPJ, dependendo do tipo de pessoa informado;
Cancelar: este botdo retorna a tela inicial;

A WNPR

. Buscar: este botdo realiza a consulta das Guias vélidas pertencentes ao CPF/CNPJ informado.

A listagem com as guias encontradas é exibida logo abaixo do formulario, apds o contribuinte clicar em Buscar,
conforme ilustrado na Figura 10.

Emissao de 27 Via de Guia de Recolhimento
Dados do Contribuinte
Tipo de Pessoa ® Pessoa Fisica Pessoa Juridica

CPF 956.323.150-37

Guias Encontradas

3] Recolhimento Emissao Vencimento Situagdo Forma Pagamento Valor Agdo
272238 AGECOM - Livraria UFMS 200072021 | 210072021 EM_ABERTO Bolelo 1500 @& 2 Via
272240 Contrato 072021 24072021 | 21/07/2021 EM_ABERTO RlbCaring ge Credily 150,00 Pagar

(PagTesouro)

Figura 10 - Listagem das Guias

1. 22 Via: este botdo gera a 22 via do boleto correspondente e inicia o download.
2. Pagar: este link encaminha para a tela de pagamento do PagTesouro. Quando o contribuinte clicar
nesse link e a conexdao com o PagTesouro for realizado, ndo sera possivel mais acessar novamente.
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