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Servico Publico Federal
Ministério da Educacdo

Fundagéo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

1. Sistema de Recolhimentos
A Guia de Recolhimentos da Unido, ou GRU, é o meio pela qual os érgaos publicos do Governo Federal realizam o
recolhimento de receitas, referente a prestacdo de servicos, locacdo de espaco, recebimento de encargos, entre

outras receitas.

O Sistema de Recolhimentos foi desenvolvido com o intuito de gerenciar os Recolhimentos promovidos pela
instituicdo, rastrear os pagamentos das guias de recolhimento e consolidar as informacdes.

1.1. Acesso
Este sistema esta disponivel para o publico em geral através do endereco abaixo.

X https://financas.ufms.br/recolhimento/publico

A Figura 1 apresenta a tela inicial da area publica, onde os contribuintes podem localizar o Recolhimento desejado
para gerar a GRU e também emitir a 22 via de GRU's.
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Nova GRU

(2]

1]

v Informagdes Legais =
\ 3 | PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO m

COORDENADORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS

Prezado usuario,
2a Via 2 {
— Em decorréncia de decis3o judicial prolatada nos autos n° 0006684-41-2012-403-6000, proposta pelo Ministério Plblico Federal, solicitamos

observar se 0 motivo para emissao de GRU - Guia de Recolhimento da Unido, esta contido abaixo. Em caso positivo, fica dispensada a
emissdo e recolhimento da GRU.

A. Certiddes para defesa de direitos e esclarecimentos de situacdes de interesse pessoal (artigo 5°, inciso XXXIV), inclusive certiddo de
conclus3o de curso de graduacao, histdrico escolar por série, atestado de vaga para aluno transferido, declaracdo de transferéncia,
guia de transferéncia, declaracdo de colaco de grau, declaracdo de frequencia, declaracdo de matricula, copia oficial de estrutura
curricular e certiddo de registro para formados na UFMS;

B. Acesso e retificacio de informac@es contantes de seus registros ou banco de dados (artigo 5°, incisos LXXII e LXXVII), inclusive
apostilamento de alteracdo de dados do diploma;

C. Cdpia de documentos arquivados na UFMS (ou, neste Ultimo caso, em carater subsidiario, mediante o pagamento de valores
mddicos, sugerindo-se 3o MM. Juizo que, caso deferido este pedido subsididrio, esse valor ndo seja superior a R$ 0,10).

Qualquer divida no preenchimento ou pagamento entre em contato
Divis3o de Arrecadacdo - Fone: (0xx67) 3345-7799
e-mail: diar_ccf@ufms.br

ccf@ufms.br

Buscar Recolhimento: i P
Aluguel anfiteatros e salas de aula - CPAN R$ 0,00
| Y
NTI - Nicleo de Tecnclogis da Informacdo. ® Copyright 2012 = Universidade Federal de Mato Grosso do Sul POWER

Figura 1 - Tela Inicial da Area Publica

Nova GRU: acesso a tela inicial da area publica;

23 Via: permite ao contribuinte gerar 22 via dos boletos;

InformagBes Legais: informacfes sobre a legalidade para emissdo de Guias de Recolhimento da
Unido.
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E possivel realizar a busca pelos Recolhimentos disponiveis para geragdo da GRU, ilustrado na Figura 2. Note que ao
buscar um Recolhimento o sistema apresenta uma caixa no canto superior direito com a informagéo da quantidade
de Recolhimentos encontrados contendo o nome digitado no campo de busca.

UNIVERSIDADE FEDERAL 2
UF

UFMS - Recolhimentos

D€ MATO GROSSO,

Nota

&V a

o A busca retornou 11 registros -
||_!l_|||_||| » Informacées Legais
G+
Nova GRU —
Buscar Recolhimento:  Biblioteca| FR < _,,»—{ 2 ’
e \ == o =
2a Via Biblioteca Central - Carteirinha |l‘ RS 0.00
3
Biblioteca CPAN - Carteirinha (17 via) RS 0.00
Biblioteca CPAQ - Carteirinha (17 via) R$ 0.00
Biblioteca CPAR - Carteirinha (17 via) RS 0.00

Gerar Guia Y

NTI - Nicleo de Tecnologia da Informacdo. ® Copyright 2012 = Universidade Federal de Mato Grosso do Sul [HTIEN Fower

Figura 2 - Buscar Recolhimento

1. Buscar Recolhimento: campo para informar o nome do Recolhimento que deseja localizar;
2. Botao Buscar: botao que realiza a busca dos Recolhimentos que contém o nome digitado;
3. Gerar Guia: exibe o formulério para gerar a Guia.

1.2. Geracéo de GRU
Ap0s localizar o Recolhimento e acionar o botdo ‘Gerar Guia’ apresentado na Figura 2, o contribuinte tera acesso ao
formulario para preencher suas informac6es pessoais e emitir o boleto da GRU.

O contribuinte deve verificar se as informacg8es sobre o Recolhimento estdo corretas, preencher o formulario e
acionar o bot&o Gerar, conforme ilustrado na Figura 3.
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Dados da Guia

Nome do Recolhimento Biblioteca Central - Carteirinha

Tipo de Recolhimento Biblioteca Central - Campo Grande

Vencimento 15/07/2013 -

Valor Principal ,) 1 ’

Dados do Contribuinte

Tipo de Pessoa ®  Pessoa Fisica Pessoa Juridica —— ‘ 2 ’

Nome do Contribuinte | - ‘37\ = o
= =15 (o]

CPF _ ,’4 { -

@ Cancelar B Gerar

Figura 3 - Gerar Guia de Recolhimento

1. Valor Principal: valor que constara no boleto para pagamento. Alguns Recolhimentos ja definem um
valor fixo. No caso de Recolhimentos com valor em aberto, o contribuinte devera preencher o valor
correspondente, informado pela unidade responsavel ao servico prestado;

2. Tipo de Pessoa: o contribuinte deve informar se € Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica, que sera

habilitado o campo CPF ou CNPJ respectivamente;

Nome do Contribuinte: nome completo do contribuinte que sera impresso no boleto;

CPF ou CNPJ: nimero do CPF ou CNPJ do contribuinte, dependendo do tipo de pessoa selecionada;

Cancelar: este botdo cancela a geragao da guia e retorna a tela inicial;

Gerar: este botdo cadastra as informacg6es da Guia e disponibiliza o boleto para pagamento.

o ok w

Na tela acima, se o recolhimento estiver configurado para apresentar 0 campo outros acréscimos, o campo “Valor
Principal” ficara desabilitado para preenchimento e serdo apresentados os campos “Outros Acréscimos” e “Valor
Documento”. Quando o usuario preencher esses dois campos, o sistema ird somar esses dois valores e atualizara
automaticamente o campo “Valor Principal”.

Ao clicar no botdo de Gerar, o sistema disponibiliza ao contribuinte um bot&o para baixar o boleto da GRU em PDF,
ilustrado na Figura 4.

0 GROSSO.
UFMS Nota

= Operacdo realizada com sucesso

4 Baixar Guia de Recolhimento Voltar ____ !3 { -~

2

Figura 4 - Baixar Guia de Recolhimento

1. Baixar Guia de Recolhimento: botéo para fazer download do boleto em PDF;
Informacédo do sistema: mensagem emitida pelo sistema para informar que a guia foi gerada com
suCcesso;

3. Voltar: retornar a tela inicial.
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O contribuinte deve verificar a configuracdo para download do navegador utilizado. Ao acionar o botdo para baixar a
Guia, o navegador podera apresentar uma janela para salvar o boleto ou podera salvar automaticamente na pasta
padrdo de downloads Em ambos os casos 0 sistema apresentara uma mensagem solicitando que o contribuinte
aguarde a emissdo do boleto. Este tempo pode variar conforme a configuracdo do computador e a velocidade da
internet.

1.3. Emissao de 22 Via
O sistema disponibiliza ao contribuinte a emissao da 2° via das guias que ainda ndo tenham ultrapassado o prazo de
vencimento. Se o boleto estiver vencido sera necessario emitir uma nova guia.

A Figura 5 apresenta o formulario de emissdo de 22 via. O sistema apresenta todas as Guias validas para o CPF/CNPJ
informado.

UFMS - Recolhimentos g Lo @ S

A

Nova GRU

Emissao de 22 Via de Guia de Recolhimento
Dados do Contribuinte

2) Tipo de Pessoa . Pessoa Fisica Pessoa Juridica — (T‘

2a Via
CPF . o = _{ 7‘

@ Cancelar P Buscar
Ii’/ N 7‘
NTI - Nicleo de Tecnolegia ds Informacdo. ® Copyright 2013 o Universidade Federal de Mato Grosso do Sul U Fower

Figura 5 - Buscar 22 Via

Tipo de Pessoa: o contribuinte deve informar o tipo de pessoa para habilitar o campo CPF ou CNPJ;
CPF ou CNPJ: preencher com o nimero do CPF ou CNPJ, dependendo do tipo de pessoa informado;
Cancelar: este botdo retorna a tela inicial;

Buscar: este botao realiza a consulta das Guias validas pertencentes ao CPF/CNPJ informado.

Hwbdh =

A listagem com as guias encontradas é exibida logo abaixo do formulario, apés o contribuinte clicar em Buscar,
conforme ilustrado na Figura 6.
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Emissdo de 22 Via de Guia de Recolhimento

Dados do Contribuinte

Tipo de Pessoa ®  Pessoa Fisica Pessoa Juridica
CPF 004.575.591-44
@ Cancelar P Buscar
Guias Encontradas
D Recolhimento Emissdo Vencimento Valor Agao
5509 X 12/06/2013 05/07/2013 100,00 & 2°Via —_
1]
9333 X3 - Teste com Vencimento e Valor Fixos 19/06/2013 07/09/2013 100,00 & 2°Via \‘_
9334 X3 -Teste com Vencimento e Valor Fixos 19/06/2013 06/07/2013 777 @ 2*Via
9337 X2 -Teste com Vencimento e Valor Abertos 19/06/2013 06/07/2013 777 @ 2*Via

Figura 6 - Listagem das Guias

22 Via: este botdo gera a 22 via do boleto correspondente e inicia o download.
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